
INSCRIPTION AUX SESSIONS
DE FORMATION

CONNEXION À VOTRE ESPACE DE
FORMATION EN 10 ÉTAPES !
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Cliquer sur le lien “pré-inscrition”
du site de la Ligue ARA tennis

ÉTAPE 1

ÉTAPE 2 

Sélectionner la formation choisie
parmi la liste des formations

proposées

ÉTAPE 3

Effectuer votre demande de pré-
inscription pour la formation souhaitée

en cliquant sur le lien “Demande
d’inscription” en bas de page

TUTORIEL
Partie 1 : Pré-inscription
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Cliquer sur l’onglet “je suis un
participant” et renseigner tous les

champs

ÉTAPE 4

ÉTAPE 5 

Une fois la pré-inscription faite, vous
recevrez un mail de la Ligue qui vous
invite à créer votre espace personnel

(pensez à Vérifier vos spams)

ÉTAPE 6

Votre accès à la plateforme est automatiquement créé.
Vous êtes préinscrit(e)

Définir un mot de passe et vous voilà connecté à votre
espace

TUTORIEL
Partie 1 : Pré-inscription

CQPET 
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Après avoir soumis votre questionnaire, il est nécessaire de nousC
partager vos documents.
La liste des pièces demandées et les annexes sont consultables :

Dans le document « Informations pour inscription CQPET 2025 » en PJ 
duCmessage

Une fois votre compte créé, consultez votre
message dans votre espace personnel (voir

l’onglet Echanges).

Celui-ci contient le lien d’inscription à compléter
et le fichier « Informations pour inscription

CQPET 2025 » en PJ (en bas à droite).

ÉTAPE 7 

ÉTAPE 8 

Et également : 

sur votre espace personnel dans
l’onglet 
Documents - Mon dossier général 

ÉTAPE 9

Afin que la gestion des pièces soit simplifiée, merci de nommer tous
vos documents avec votre NOM Prénom suivi de l’intitulé de la pièce ;

EX : DUPONT Martin-Carte d’identité

Merci de mettre TOUTES les pièces demandées en une seule fois.

TUTORIEL
Partie 2 : Inscription

Pour partager vos pièces justificatives, allez dans la « Formation »
puis « Echanges » et « Ajouter un document » à droite de l’écran.

CQPET

CQPET



Vous avez validé un dossier complet ? 
Félicitations ! 

Vous êtes bien inscrit(e) !

TUTORIEL
Partie 2 : Inscription
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Les informations pratiques et les annexes se trouvent dans votre espace personnel
dans l'onglet : Formations

INFO 1 

TUTORIEL
Partie 3 : Infos pratiques

INFO 2 

Vous trouvez à cet endroit
tous vos documents et annexes�
vos échanges avec l’Organisme de formation
votre agenda
vos contacts…

CQPET

TFP padel
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A chaque document partagé ou message reçu de votre Organisme de formation,
vous recevrez une notification à consulter. 

 Pour ne rien manquer, vous recevrez un e-mail (maximum 1 par jour) vous faisant
part d’une notification (ou plus) à consulter.

INFO 3 

TUTORIEL
Partie 3 : Infos pratiques

INFO 4 

Vous trouvez à cet endroit
tous vos documents et annexes�
vos échanges avec l’Organisme de formation
votre agenda
vos contacts…

CQPET



Merci pour votre attention et à très vite
 sur votre espace !

Pour toute question relative à votre espace personnel, contactez-nous :

Tony TRIQUENOT
Assistant formation
Tél : +33 (0)4 76 84 28 72
formation.auvergnerhonealpes@fft.fr
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